@ FACTU RANTE Empresa - Tramite AFIP requerido para facturar electrénicamente

MEDIANTE ESTE INSTRUCTIVO USTED REALIZARA ESTOS DOS TRAMITES REQUERIDOS
POR AFIP PARA EMITIR FACTURA ELECTRONICA POR WEBSERVICES:

Delega el servicio de Factura electrdnica por
webservice a LinkSide

Crea un nuevo punto de ventas electrdnico.
Asociado a “web services”

DEBERA REALIZAR ESTE TRAMITE POR UNICA VEZ DESDE LA WEB DE AFIP

Debera ingresar en el sitio de AFIP online ( www.afip.gob.ar ) y ubicar el botén de acceso directo
con la Clave Fiscal.

IMPOSITIVA ADUANA  SEGURIDAD SOCIAL >>> ACCESO CON CLAVE FISCAL

TECLADO
SEGURO

CONSEJOS DE
SEGURIDAD

CLAVE FISCAL AYUDA

Por favor, complete los datos: SOLICITE SU
e INGRESAR CLAVE

£0LVIDO
SU CLAVE?

Requisitos: Poseer una Clave fiscal de Nivel 3.
En el margen superior derecho podra visualizar su nivel de clave fiscal.

RDO “ANO

CUIT D24371 23

Clave Fiscal Nivel 3

Servicios Administrativos Clave Fiscal
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PASO 1 - DELEGA SERVICIO DE FACTURA ELECTRONICA POR WS

En ese paso determinamos que la comunicacion con AFIP sera a través de la empresa LinkSide
S.A. quien le asignar& el computador fiscal homologado.

Debera estar habilitado el representante de la empresa (persona fisica), de ser necesario, para
realizar la delegacion.

Habilitar el representante de la empresa para realizar la delegacion (ver anexo al final de
documento)

Para que le podamos asignar un computador fiscal homologado, con el cual Facturante
dialogara con el WS de AFIP, debera crear una nueva relacion siguiendo estos pasos:

1.1) Ingresar a “Administraciéon de relaciones de clave fiscal”

s i inarocs QU
° T T o &) Aceptacién de Designacién

Aceptacién de Datos Biométricos Acepte aqui la delegaciones que otras personas le hayan realizado
© Adminisracién do Crtcados igaes © Adminisrador de Rolaconesde Cav iscal
aqui sus Certi Digitales para webservices Medificacion del Perfil. Alta de servicios. Incorperacion y Revocaion de
Relaciones

Servicios Habilitados

1.2)  Seleccione la Empresa, hacer clic “Nueva Relacion” y confirme

Servicio A trador de Rel

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la
persona que represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas
emergentes para su mayor facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su
navegador.

. Utilizando el boton "Adherir Servicio” podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta
~# @5 una nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es BRI 4Y e (6]
vélido para habilitar un servicio en representacion de otra persona.

. Utilizando el boton "Nueva Relacion" podra generar nuevas autorizaciones para utilizar
~#- servicios. Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras
personas para acceder a algin servicio en su nombre.
Utilizando el boton "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su

i persona, discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y CONSULTAR |
Representados (Personas que Ud. representa).
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1.3) Seleccionar Buscar, luego abrir la opcién AFIP, luego opcién Webservices y buscar el
servicio de “Facturacion Electrénica” como se muestra en la siguiente figura:

e R R

57 Servicios Interactivos

> 517 webServices

{wa Certificados de Desgravacion Arancelaria
Certificados de Desgravacion Arancelaria

‘o Factura Electronica con Detalle - MTXCA
Factura Electronica con Detalle - MTXCA

¢z Facturacion Electronica L —® Seleccionar el servicio elegido
Facturacion Electronica

5"‘ Gestion Padron de Transportistas
Gestién Padron de Transportistas

1.4) Debera presionar el botén Buscar de la opcion Representante y seguir los pasos que se
muestran en la figura siguiente:

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador) SERVICIOS GENERALES S.A. [30-50361289-1]

Representacio I SERVICIOS GENERALES S.A [30-50361289-1] j

Servicio Facturacion Electronica (Nivel de seguridad minima requerido 3)
Representante Presione Buscar para seleccionar el representante BUSCAR

NOTA: Aparecera el representado grisaceo porque ya fue habilitado.

Seleccidn del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Facturacion Electronica (Nivel de seguridad minimo
requerido 3). El servicio que selecciond es un WebService. Para hacer efectiva |a autorizacion deberd determinar un
Computador Fiscal habiltado v asociado a la persona gue esta Ud. representando, o bien designar a otra persona gque si
tenga un Computador Fiscal,

La persona SERWICIOS GENERALES S.A. [30-50361269-1 Jlo ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.

Computador Fiscal |— Seleccione — 'l
CUIT/CUILACDI I

: BUSCAR
Usuario Puede delegar el WekService a un tercero gue 1o ejecute en su nombre. El
tercero debera tener un Computador Fiscal habiltado.

En el campo CUIT deberd poner 30710946147 (Cuit LinkSide S.A. empresa

proveedora del Servicio Facturante, quien asigna el computador fiscal

LinkSide S.A. - copyright 2016 Pagina 3



G FACTU RANTE Empresa - Tramite AFIP requerido para facturar electrénicamente

Le aparecera un mensaje similar a este:

Tenga en cuenta que AFIP le indicara que ud. NO posee un computador fiscal,
resalado en rojo, por eso debe completar con el CUIT de LinkSide quien le asignara
uno.

Ud no cuenta con Computadores Fiscales registrados, Debera registrar uno antes

Compulatioghscal de poder delegar este servicio

- =
- =~

Vs Y
\ (30710946147 / LINKSIDE SOCIEDAD ANONIMA
-

~

_———- BUSCAR
Puede delegar el WebService a un tercero gue lo ejecute en su nombre. El

tercere debera tener un Computader Fiscal habilitado,

CONFIRMAR

CUM/CUIL/CDI Usuario

Delegacion de Servicio: Ha seleccionado autorizar a una Persona Juridica para operar un
servicio. Para poder acceder al servicio, la Persona Juridica (a través de su Administrador de
Relaciones) debera determinar que Computador Fizcal serd el autorizado a acceder al servicio.

\n

1.5) Debera presionar el boton Confirmar, y luego nuevamente presionar el botdn
Confirmar. Le generard una constancia de tramite F3283/E.

PASO 2 - CREACION DE NUEVO PUNTO DE VENTAS ASOCIADO A

WEBSERVICE

En ese Ultimo paso se crea un nuevo punto de venta electrénico asociado a WEBSERVICES. El
prefijo que le asigne a este punto de venta, sera el nimero que deberéa volcar en la configuracion
de Facturante y correspondera con el prefijo de sus talonarios.

IMPORTANTE: si ya posee un punto de ventas para factura electrénica para comprobantes
en linea, el mismo NO sirve para este sistema. Debera crear uno nuevo como se indica a
continuacion:

2.1) Ingresar a la opcion “Administracion de puntos de venta y domicilios”

Servicios Habilitados

e ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal AFIP e Administracion de puntos de venta y domicilios
e Aportes en linea e Autorizacion de Impresion de Comprobantes
e CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES e Campaiia Ganancias y Bienes Personales

MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS

No encuentro la opcién en mi menu
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1

(

Debera agregar la opcion previamente. Ver como habilitar la opcion Régimen de
facturacion y reqistracion (REAR/RECE/RFI) en el menu(ver anexo al final de documento)

2.2) Seleccione la Empresa, ingresar a “A/B/M de Puntos de Venta “

/ ‘ Dgl D DD Repre;enltj:::::i: - :r.' i} =

Dependencia

A TRACCN FEDERAL

M  Menu Principal ?

o ABM de puntos de venta

Domicilio - Punto Venta -
Vincular

2.3) Verifique: si ya posee un punto de ventas para factura electronica
(WEBSERVICES), puede utilizarlo en Facturante, caso contrario debera crear uno nuevo
como se indica a continuacion:

2.4) Seleccione “Agregar”
#% Menu Principal A/B/M de Puntos de venta ?

Listado de Puntos de Yerta

WU Filtro.. $ Orden.. &
Pagina: 1 de 1 Tamafio de pagina:| 10 ¥ Total registros: 5
‘ Himero ‘ Hombre de Fantasia Sistema | Baja ‘
1 1 Factuweb (Imprenta) - Responsable Inzcripto FI=
2 2 Facturs en Lines - Responssble Inscripto FIZ

Selfeccione wn registro para ver mds opciones

O Agregar.. & Imprimir listada..
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2.5)
Completar el Codigo del punto de venta (Siempre cuatro digitos, ejem:“0003”), Nombre

de Fantasia, y luego seleccionar el sistema de facturacién segun corresponda (Ver
cuadro en color rojo), Seleccionar Domicilio y luego presionar “Aceptar”

# Menu Principal  A/B/M de Puntos de venta

Ala de Punto de Venta x

B

I Filtro. ATEMCICHN: EM CASO QUE MO SE WISUALICE EL DOMICILIO DEBERS COMCURRIR & LA DEPEMDENCIA, 22
A REGULARIZAR LA SITUACICON.
Paging: 1 de tal registros: 5
Himero: | |
Hombre Fantasia: | |
1 FIz
2 Sistema: | -- Seleccionar -- A Fie

Huevo domicilio: | -- Seleccionar --

B Aceptar % Cancelar
i

NOTA: es de suma importancia que seleccione el sistema de facturacion asociado
MONOTRIBUTO: "Facturacion electrénica — Monotributo - WebServices"
RESPONSABLE INSCRIPTO: "RECE para aplicativo y WebServices"

IVA EXENTO: "Faturacion electronica - Exento en IVA - WebServices"

2.6) Guardar el Punto de Venta creado presionando “SI”

Alta de Punto de Venta ® l

ATERCION: EM CAZO0 QUE MO SE WISUALICE EL DOMICILIO DEBER.A COMCURRIR & LA DERPEMDERClA, |
A REGULARIZAR LA SITUACION.
Guardar Punto de Venta

Hime:
- & Haingresado los datos correctamente 7
Hombre Fantas
Sisten ) i |
| Si| N ]

Huevo domicil

B Aceptar ® Cancelar
4|
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Este numero de punto de venta deberd volcarlo en la configuracion de Facturante para
comenzar a facturar (ingresando al sistema, este lo guiara para realizarlo).

IMPORTANTE! Para habilitar su cuenta, Debi6é haber cumplido el PASO 1 de
delegacion, y luego debera esperar que LinkSide le asigne un computador fiscal
homologado. Podra emitir facturas electrénicas con éxito cuando cumpla con

todos los requisitos de AFIP.
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ANEXOS

Pasos para que aparezca la opcion “Administracién de puntos de ventay domicilios” en
el menu de usuario

a) Ingresar a “Administracion de relaciones de clave fiscal” (para visualizar el menu debera
presionar el botén “Servicios Administrativos Clave Fiscal”

Servicios Administrativos Clave Fiscal

e Aceptacion de Datos Biométricos e Aceptacion de Designacion

Aceptacion de Datos Biométricos Acepte aqui la delegaciones que otras personas le hayan realizado

e Administracion de Certificados Digitales e Administrador de Relaciones de Clave Fiscal <:|
Administre aqui sus Certificados Digitales para webservices Modificacion del Perfil. Alta de servicios. Incorporacion y RevocaMon de
Relaciones
Servicios Habilitados

b) Seleccionar la Empresa

¢) Hacer clic en “ADHERIR SERVICIO” y luego en Confirmar.

Servicio Administrador de Relaci

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la
persona que represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas
emergentes para su mayor facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su

navegador.
. Utilizando el boton "Adherir Servicio" podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta
=i es una nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es A3 HEEY 345 6 6]
vélido para habilitar un servicio en representacion de otra persona.
. Utilizando el botén "Nueva Relacion" podra generar nuevas autorizaciones para utilizar
=i servicios. Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras Nueva Relacion
personas para acceder a algun servicio en su nombre.

Utilizando el boton "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su

persona, discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y CONSULTAR
Representados (Personas que Ud. representa).

d) Seleccionar el boton “AFIP”, Servicios Interactivos, y buscar en la lista la opcién
“Administracion de puntos de venta y domicilios”

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridady otros
ES Y SERVICIOS requieren que el P'jpresentado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacién.

20 1nr

P Servicios Interactivos

B AC de la AFIP
Autoridad Certificante de la AFIP

« Acceso al Sim Consulta Certificados de Tipificacion
Acceso al Sim Consulta Certificados de Tipificacion

'@ Administracion de puntos de venta y domicilios
Administracion de puntos de wenta y domicilios

Y Administrador de Subsidios
Administrador de Subsidios - Superintendencia de Servicios de Salud

~ Agentes de retencion de IVA opcion RG 2426
Para adherirse al procedimiento optativo del articulo 1° de la Resolucion General 2426

« ALERTAS de Seguridad Social
ALERTAS de Seguridad Social

@ ALLEDU Al ST ISILVIT EBIUILauus ue |ipinivacivii
Acceso al Sim Gestion Certificados de Tipificacion
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e) Presionar el boton “Buscar” en Representante, donde solicitara el cuit de la persona o empresa
autorizada (Importante: aqui debera ingresar el CUIT del representante de su empresa en
AFIP o repita su CUIT).

Administrador de Relaciones

9(9 Bienvenido Usuario DISTEFAHO GERARDO [20-24371212-3]
§  Actusndo en representaciin de DISTEFAHO GERARDO [20-24371212-3]
Incorporar nueva Relacion
Autarizante (Dacor) DISTEFAHO GERARDO [20-24371212-3]

Representatio

. Regimenes de facturacién v registracion (REARIRECEIRFI) (Mivel de BUSCAR
Feguricad minimo reguerico 21
Represartants DISTEFAHO GERARDO [Clave Fiscal Nivel 3] BUSCAR,
CONFIRMAR

f) Debera presionar “Confirmar” y luego nuevamente presionar el boton “Confirmar”. Luego se
genera una constancia F3283/E

g) Salir de la pagina y volver a ingresar al login con su clave fiscal, para que aparezca la opcion en
el menu

Habilitar el representante de la empresa para realizar la delegacion

Si al crear la nueva relacidn sobre la opcidn de factura electrdnica, no estuviera habilitada para el
representante de la empresa, siga los pasos descriptos a continuacion:

1 —Ingresar a “Administracion de relaciones de clave fiscal”

2 —Seleccionar la empresa

3 - hacer clic “Nueva Relacién” y luego en Confirmar.

4 - Luego presionar en el botdn “Buscar” de Representante. Solicitara el cuit de la persona
0 empresa autorizada, Aceptar y finalmente hacer presionar el botén Confirmary
nuevamente en Confirmar. En ese momento aparecerd un formulario de autorizacién. Con

lo cual quedd debidamente habilitada la opcidn.

5 — Una vez cumplimentado hay que salir de la sesidn activa y volver a ingresar, entrar en
“Aceptacion de Designacion” y aceptar lo que figura como pendiente.

6 — Salir del sitio nuevamente, ingresar y a partir de alli se podra visualizar la nueva opcién
habilitada.
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